ZARZADZENIE NR 3/2022
Dyrektora Gminnego Osrodka Kultury w Goleszowie z dnia 06 czerwca 2022 roku
w sprawie powotania komisji inwentaryzacyjnej
w celu przeprowadzenia inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej w Gminnym Osrodku Kultury
w Goleszowie na dzieri 10.06.2022 roku

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity - Dz. U. z
2021 r. poz. 217) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Powotuje Komisje Inwentaryzacyjng w sktadzie:
1. Beata Szarzec - przewodniczacy komisji
2. Paulina Gawlas - czfonek komisji i
3., Aleksandra Kakol - cztonek komisji

§ 2. 1. Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej odpowiada za:

1) terminowe, prawidtowe i zgodnie z opracowanym harmonogramem przeprowadzenie spisow
wszystkich sktadnikow majatku podlegajacych inwentaryzacji;

2) kierowanie i nadzér nad pracami catej Komisji Inwentaryzacyjnej;

3) powotanie Zespotu spisowego;

4) szkolenie cztonkéw Komisji Inwentaryzacyjnej i zespotéw spisowych przed rozpoczgciem
inwentaryzacji oraz biezgce udzielanie instruktazu w czasie trwania inwentaryzacji;

5) systematyczne organizowanie posiedzeri Komisji Inwentaryzacyjnej w celu weryfikacji roznic
inwentaryzacyjnych, ustalenie przyczyn ich powstania.

2. Do obowiazkdw Przewodniczacego oraz cztonka Komisji Inwentaryzacyjnej nalezy:

1) uczestniczenie w posiedzeniach Komisji;

2) zorganizowanie (i uczestnictwo) w szkoleniu przedinwentaryzacyjnym;

3) wprowadzenie ewentualnych korekt lub zmian w harmonogramie inwentaryzacji;

4) przeprowadzenie spisu z natury w terminie okreslonym w zarzadzeniu; 1

5) realizacja polecen Przewodniczacego Komisji dot. nadzoru nad spisem wybranych sktadnikow
majatku;

6) przeprowadzanie kontroli przebiegu inwentaryzacji oraz prawidtowosci sporzadzenia spiséw z
natury zgodnie z wymogami niniejszej Instrukcji;

7) prowadzenie kontroli zuzycia arkuszy spiséw z natury, posiadajacych cechy drukéw Scistego
zarachowania;

8) przeprowadzenie rzetelnej oceny i kwalifikacji réznic inwentaryzacyjnych;

9) zaproponowanie sposobu rozliczania réznic inwentaryzacyjnych;

10) egzekwowanie wyczerpujacych wyjasnien dotyczacych stwierdzonych réznic inwentaryzacyjnych;
11) ocene wyjasniert osoby materialnie odpowiedzialnej;

12) opracowanie wnioskéw dotyczacych weryfikacji réznic i przedstawienie ich do akceptacji
Giéwnemu Ksiegowemu, a nastepnie do zatwierdzenia Dyrektorowi;

13) sporzadzenie protokotu z weryfikacji réznic, sprawozdania z przebiegu inwentaryzacji oraz
wnioskéw dotyczacych stwierdzonych przez zespoty spisowe nieprawidtowosci, np.: ujawnione
niewtasciwe formy przechowywania i uzytkowania sktadnikéw majgtkowych, a takze ewidencjii
przedstawienie ich do akceptacji Gtownemu Ksiegowemu, a nastepnie do zatwierdzenia Dyrektorowi.

§ 3. Komisja dziata¢ bedzie od dnia podjecia niniejszego zarzgdzenia do czasu zrealizowania zadania,
do ktérego zostata powotana.

§ 4. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




