Gminny Osrodek Kultury Goleszow 09.01.2020r.
43-440 Goleszéw

ul. Cieszynska 25

ZARADZENIE DYREKTORA
nr 1/2020

w sprawie wprowadzenia planu finansowego

Niniejszym zarzgdzam wprowadzenie planu finansowego na rok 2020.

Wprowadzony plan finansowy obowigzuje od dnia 01.01.2020.
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Zarzadzenie nr 02/2020

Dyrektora Gminnego Osrodka Kultury
w Goleszowie
zdnia 12.02.2020

w sprawie: zmian w planie finansowym Gminnego Os$rodka Kultury w Goleszowie na rok 2020.

Niniejszym zarzagdzam zmiane w planie wydatkéw

W OBSZARZE KOSZTOW

Poz.w
planie | Nazwa kosztu biezgcego |Byto w planie |Zmniejszenie | Zwiekszenie Pla_n PO
i zmianach
finans.
g | 2uzvcie 454,64 1000,00 1454,64
mater.pozostatych
g S A NG = 5 000,00 1000,00 4 000,00
materiaty
18 | Zakup pozostatych ustug 12 900,00 115,00 12 785,00
g | 43kup ustug 500,00 115,00 615 00
remontowych
RAZEM 18 854,64 1115,00 1115,00 18 854,64
~ DYREKTOR
Gmin Osrodka Kultury
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Zarzadzenie nr 03/2020
Dyrektora Gminnego O$rodka Kultury w Goleszowie
z dnia 30 marca 2020 roku
w sprawie ograniczenia wykonywania zadan Swietlicy Gminnej w Cisownicy
Na podstawie art. 17 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991r. o organizowaniu i prowadzeniu
dzialalnosci kulturalnej (tekst jednolity: Dz.U. 2018r. poz. 1983 z p6z. zm.) oraz
Rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 13 marca 2020 r. w sprawie ogloszenia na obszarze
Rzeczypospolitej Polskiej stanu zagrozenia epidemicznego (Dz. U. z 2020 r., poz. 433).
§1
1. W zwiazku z ogloszeniem na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej stanu zagrozenia
epidemicznego, w okresie od 30 marca 2020 r. do odwotania, ograniczam wykonywanie
zadan Swietlicy Gminnej w Cisownicy, poprzez wylaczenie bezposredniej obstugi
interesantow, odwotanie lub przesunigcie imprez i zaje¢ swietlicowych organizowanych w budynku
Swietlicy.
2. Wszelka korespondencije ze Swietlica Gminna w Cisownicy nalezy przesylaé na adres Gminnego

Osrodka Kultury w Goleszowie poprzez srodki komunikacji elektronicznej gok @ goleszow.com.pl

lub nalezy ja przesta¢ pod adres pocztowy: 43-440 Goleszow. ul. Cieszynska 25

3. Dodatkowych informacji mozna uzyskac telefonicznie i mailowo. uok't_f goleszow.com.pl,
tel 33 479 05 21.
§2
Wprowadzam nastepujgce ograniczenia:
1) ogranicza sie wstep do budynku Swietlicy Gminnej w Cisownicy
§3
Zarzadzenie podlega publikacji poprzez wywieszenie ogloszenia w siedzibie Swietlicy Gminnej
W Cisownicy
§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

. DYREKTOR
-GminnegoDérodka Kultury
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Zarzadzenie nr 04/2020
Dyrektora Gminnego Osrodka Kultury
w Goleszowie
z dnia 24.04.2020

w sprawie: zmian w planie finansowym Gminnego Osrodka Kultury w Goleszowie na rok 2020.

Niniejszym zarzagdzam zmiane w planie przychoddéw i wydatkéw

W obszarze przychoddw

L.P. Wyszczegdlnienie Przed korekta | Zmniejszenia Zwiekszenia Po korekcie
1 | Dotacja podmiotowa 490 000,00 zt 80 000,00 zt 410 000,00 zt
RAZEM | 490 000,00 zt 80 000,00 zt 410 000,00 zt
W obszarze kosztéw
L.P. Wyszczegblnienie Przed korektg | Zmniejszenia | Zwiekszenia Po korekcie
Wynagrodzenia osobowe
1 |pracownikéw brutto 300 200,00 zt 0,00 zt 300 200,00 zt
2 | Zaktadowy fundusz nagréd 10 000,00 zt 0,00 zt 10 000,00 zt
3 | Nagrody jubileuszowe 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt
Odpis na ZFSS-$wiadczenia
4 |urlopowe 7 683,13 zt 0,00 zt 7 683,13 zt
5 | Pochodne od wynagrodzen 58 962,23 zt 0,00 zt 58 962,23 zt
Wynagrodzenia bezosobowe
6 |wrazz pochodnymi 45 000,00 zt 5 000,00 zt 40 000,00 zt
7 | Podréze stuzbowe 4 000,00 zt 1 000,00 zt 3 000,00 zt
Zakup materiatow i
8 |wyposazenia 1 954,64 zt 0,00 zt 4 300,00 z4 6 254,64 zt
9 | Ustugi remontowe 615,00 zt 0,00 zt 615,00 zt
10 | Optaty za media 45 000,00 zt 0,00 zt 45 000,00 zt
Zakup ksigzek, pomocy
11 | dydaktycznych 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt
12 | Rozne optaty i sktadki, podatki 10 000,00 zt 4 000,00 zt 6 000,00 zt
Pozostate koszty,
13 | nieprzewidziane naprawy 500,00 zt 0,00 zt 500,00 zt
14 | Nadzdér BHP, szkolenia, badania 3 000,00 zt 0,00 zt 3 000,00 zt
15 | Utrzymanie zespotu ZPiT 24 000,00 zt 20 300,00 zt 3 700,00 zt
16 |Utrzymanie Orkiestry Detej 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt
17 | Organizacja imprez 60 000,00 zt 49 000,00 zt 11 000,00 zt
18 | Pozostate ustugi 24 585,00 zt 5 000,00 zt 19 585,00 zt
RAZEM | 595 500,00 zt 84 300,00 zt 4 300,00 zt 515 500,00 zt
DYREKTOR

odka Kuftury
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Zarzadzenie Nr 5/2020
Dyrektora Gminnego OSrodka Kultury
w Goleszowie
z dnia 24 kwietnia 2020r.
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji droga spisu z natury oraz powolania komisji do
spraw weryfikacji strojow karnawatowych

Na podstawie art.27 pkt. 1 Ustawy 2z dnia 25 pazdziernika 1991r.
o organizowaniu i prowadzeniu dziatalno$ci kulturalnej {Dz.U. 114, poz. 493 z poz.zm.) oraz
statutu Gminnego Osrodka Kultury w Goleszowie nadanego Uchwala Rady Gminy w
Goleszowie Nr 0007.5.2014 z dnia 29 stycznia 2014 z dnia 29 stycznia 2014 §5 pkt. 9. a takze
na podstawie art. 26 1 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 o rachunkowosci ( Dz.U. z2019 r poz
351 ze zm zarzadzam

Zarzadzam

§1
Powotanie komisji do spraw weryfikacji stanu uzytkowego strojow karnawatowych

w wypozyczalni Gminnego Osrodka Kultury w Goleszowie z przeznaczeniem do przerobki
badz wycofania z oferty.

Komisje wytania si¢ sposrod pracownikow Gminnego Osrodka Kultury w skladzie:
Jadwiga Gren — wieloletni pracownik firmy krawieckiej

Aleksandra Kakol — technik technologii odziezy

Weryfikacje nalezy wykonaé¢ w dniu 27 kwiecien 2020

Ostateczna decyzja co do przeznaczenia stroju nalezy do dyrektora.

§2

Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji droga spisu z natury

Rodzaj sktadnikdéw objetych spisem: srodki trwale, wyposazenie

Spis nalezy przeprowadzi¢ wedlug stanu na dzien 30.04.2020

Termin przeprowadzenia inwentaryzacji droga spisu z natury : od 11.05.2020 do
15.05.2020

5. Inwentaryzacje przeprowadzi komisja w sktadzie: Kinga Warsiniska, Ewa Lebioda,
Jadwiga Gren

B WD

Osoby powotane na cztonkow zespotu komisji zobowigzane sg do rzetelnego i
prawidlowego — zgodnie z obowigzujacymi przepisami — przeprowadzenia spisu z
natury

6. W toku spisu komisja nie dokonuje wyceny stanu zapaséw i nie dokonuje wyliczenia
wstepnego

§3
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

DYREKTOR

Gminne Oérodka Kunury
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Zarzadzenie nr 06/2020
Dyrektora Gminnego Osrodka Kultury
w Goleszowie
z dnia 30.06.2020

w sprawie: zmian w planie finansowym Gminnego Osrodka Kultury w Goleszowie na rok 2020.

Niniejszym zarzadzam zmiane w planie wydatkow

W OBSZARZE KOSZTOW

Poz. w
. . P
planie | Nazwa kosztu biezacego |Byto w planie |Zmniejszenie | Zwigkszenie a.n po
i zmianach
finans.
g |AL2-60LauzyCle 100,00 400,00 500,00
mater.sr.czystosci
p 422-602‘Zuzyc1e 100,00 100,00 200,00
mater.biurowych
18 | 430-603 ustugi 1.000,00 500,00 500,00
dydaktyczne
RAZEM 1 200,00 500,00 500,00 1 200,00
DYREKTOR
qmmu Ogrodka Kultury
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ZARZADZENIE NR 7/2020
Dyrektora Gminnego Osrodka Kultury w Goleszowie

z dnia 30.06.2020

W sprawie : wytyczne i zasady prowadzenia i uczestnictwa w zajeciach edukacyjno-
artystycznych realizowanych w Gminnym Osrodku Kultury w Goleszowie
oraz
wprowadzenie cennika opfat za zajecia w okresie od 01 wrzesnia 2020
do 30 czerwca 2021

dziatajagc na podstawie Ustawy z 25 pazdziernika 1991 r o organizowaniu i prowadzeniu
dziatalnosci kulturalnej ( Dz.U. z 2018r. poz.1983) oraz wytycznych Ministra Kultury i
Dziedzictwa Narodowego dotyczace funkcjonowania domow, centrow i osrodkoéw kultury w
trakcie epidemii COVID-19 w Polsce oraz statutu Gminnego O$rodka Kultury w Goleszowie
nadanego Uchwalag Rady Gminy w Goleszowie Nr 0007.5.2014 z dnia 29 stycznia 2014 §5
pkt. 9, §7 pkt 4/1, 3,5).
zarzadzam, co nastepuje:
§1

Wprowadza sie ,Wytyczne i zasady prowadzenia i uczestnictwa w zajeciach edukacyjno-
artystycznych realizowanych w Gminnym Osrodku Kultury w Goleszowie” stanowiacy
zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia

Wprowadza sie cennik optat za zajecia odbywajgce sie w Gminnym Osrodku Kultury w Goleszowie
w okresie od 01 wrzesnia 2020 do 30 czerwca 2020 stanowigcy zatgcznik nr 2 do niniejszego
zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie 14 dni od daty podpisania

REKTOR

Gminne Osrodk
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Zarzadzenie nr 08/2020

Dyrektora Gminnego Osrodka Kultury
w Goleszowie
z dnia 08.09.2020

w sprawie: zmian w planie finansowym Gminnego Osrodka Kultury w Goleszowie na rok 2020.

Niniejszym zarzadzam zmiane w planie wydatkéw

W OBSZARZE KOSZTOW

Poz. w
; g s = : . 5 Plan po
plame Nazwa kosztu biezgcego |Byto w planie |Zmniejszenie | Zwiekszenie sriiETal
finans.
] i 900,00 600,00 300,00
Goleszow
422-611 zuzycie
8 | materiatow maseczki 4 050,00 600,00 4 650,00
CcoviD
g|Aaeso utycies 1454,64 500,00 1 954,64
pozostatych materiatow
18 | 430-604 prowadzenie 5 000,00 500,00 4 500,00
zajec
RAZEM 11 404,64 1100,00 1100,00 11 404,64

ity

Wargifiska




Zarzgdzenie nr 9/2020
Dyrektora Gminnego Osrodka Kultury w Goleszowie

Z dnia 25.09.2020

W sprawie : zmian zasad wypozyczenia i pobierania odplatnosci za wypozyczenia strojow
regionalnych g

Na podstawie art. 27 pkt.1 art..28 pkt 2 Ustawy z dnia 25 pazdziernika 991 r. o organizowaniu

i prowadzeniu dzialalnosci kulturalnej (Dz.U.2012, poz. 406) oraz Statutu Gminnego Osrodka
Kultury w Goleszowie nadanego Uchwala Rady Gminy w Goleszowie Nr 0007.5.2014 z dnia 29
stycznia 2014

Zarzadzam

§1

Zmiany w REGULAMINIE WYPOZYCZALNI STROJOW REGIONALNYCH

Ite

o voa oW

Wypozyczalnia wypozycza stroje regionalne wylacznie na uroczystosci koscielne, edukacyjne
lub rodzinne.
Wypozyczeniu podlegaja elementy stroju takie jak:
e Damskie:
- suknia,
- kabotek ( bluzka) z imitacja broszki
- fartuch z przeposka
- czepiec
- chusta czepcowa
e  Meskie:
- kamizelka z kokarda
- spodnie
- koszula z kokarda .
Wypozyczeniu nie podlegaja :, pasv, broszki srebrne cieszynskie.

O wypozyczeniu obuwia decyduje dyrektor.

Wypozyczajacy musi by¢ peinoletni

Wypozyczajacy przy odbiorze stroju podaje swoje dane ( imig, nazwisko, adres, PESEL oraz
nr telefonu) i podpisuje umowe najmu stroju regionalnego

( zalacznik nr 1 do zarzadzenia nr 9/2020 z dnia 25.09'_-,‘2020) a takze wnosi oplate. ktorej
potwierdzeniem jest paragon fiskalny.

W przypadku uszkodzenia ktdrego$ z wypozyczonych elementow stroju Najemca
zobowigzuje sie pokry¢ koszty zwigzane z naprawa stroju.

Szkoty, przedszkola, koscioly i stowarzyszenia, fundacje maja mozliwos¢ do wypozyczenia
strojow z 50% znizka na pisemny wniosek wypozyczajacego. |

Cztonkowie Zespotu Piesni i Tanca Goleszéw moga wypozyczy¢ swoj przydzielony
kompletny strdj sceniczny nieodplatnie po podpisaniu umowy najmu przez rodzica/opiekuna

prawnego/ petnoletniego czlonka zespotu.

=%,



: i _". g - i\U‘L_T‘JﬂV
:\iawsriwtﬂ -.
8 A3-440 GOLESZOW

ul. Cieszyfhieka 25 ”
i ZARZADZENIE NR 10/2020

Dyrektora Gminnego Osrodka Kultury w Goleszowie

z dnia 07.10.2020

W _sprawie : wprowadzenia Instrukeji w sprawie okreslenia procedury postepowania
z kluczami oraz zabezpieczenia pomieszezen w Gminnym O$rodku Kultury w Goleszowie

zarzadzam, co nastepuje:

§1
Wprowadza si¢ ,Instrukcje w sprawie okreslenia procedury postgpowania z Kkluczami oraz
~ zabezpieczenia pomieszczen w Gminnym Os$rodku Kultury w Goleszowie.
§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie 14 dni od daty podpisania.

. DBYREKTOR
Gminnego
w




Zarzadzenie nr 11/2020

Dyrektora Gminnego Osrodka Kultury
w Goleszowie
z dnia 09.10.2020

w sprawie: zmian w planie finansowym Gminnego Osrodka Kultury w Goleszowie na rok 2020.

Niniejszym zarzgdzam zmiane w planie wydatkow

W OBSZARZE KOSZTOW

Poz. w
planie | Nazwa kosztu biezgcego |Byto w planie |Zmniejszenie |Zwiekszenie Pla_n Pe
: zmianach
finans.
14 431-603 pozostate ustugi 400,00 100,00 500,00
ochrona
14 431-604 pozostate ustugi 2100,00 100,00 2 000,00
bhp + bad.okresowe
g FSORR kasEyiART 2 800,00 3 000,00 5 800,00
ustugi
T i 12 785,00 3.000,0 9 785,00
pozostatych ustug
RAZEM 18 085,00 3100,00 3 100,00 18 085,00




Zarzadzenie nr 12/2020
Dyrektora Gminnego Osrodka Kultury
w Goleszowie
z dnia 02.11.2020

L 4

w sprawie: zmian w planie finansowym Gminnego Osrodka Kultury w Goleszowie na rok 2020.

Niniejszym zarzgdzam zmiane w planie wydatkow

W OBSZARZE KOSZTOW

Poz. w
planie [ Nrkonta [ Nazwa kosztu biezacego Byto w planie | Zmniejszenie | Zwiekszenie Pla?n po
" zmianach
finans.
8| 422-600 | Zuzycie mat.-nagrody 100,00 800,00 900,00
8| 422-602 | Zuzycie mater.biur. 200,00 2 000,00 2 200,00
& | azsugns (25 YRe pormat 2akup 250,00 6 100,00 6 350,00
drobnego wyposazenia
1| 450-601 [ Wynagrodzenia osobowe 300 200,00 10670,00 289 530,00
10| 431-600 | ustugi telekomunikacyjne 2 200,00 300,00 2 500,00
14 | 4a1-5p4 | TOZostSIE HSLEHP 2 000,00 360,00 2 360,00
+bad.okresowe
12| 440-602 | Koszty optat ZAIKS 473,55 110,00 583,55
17 | wgcgnp |2 2w-E:0Rsh gy impres: 9 965,95 1000,00|  10965,95
ustugi
RAZEM 315 389,50 " 10 670,00 10 670,00 315 389,50




Zarzadzenie nr 13/2020
Dyrektora Gminnego Osrodka Kultury
w Goleszowie
z dnia 02.11.2020 -

w sprawie: wprowadzenia polityki rachunkowosci

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r. (tekst jednolity —

Dz.U. z 2019 r. poz. 351 z pdZn.zm.) z uwzglednieniem zapisow ww. ustawy zawartych art. 4 ust. 1, art.
8 ust. 2 i art. 40 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jednolity -
Dz.U.z 2019 r. poz. 869 z pdin.zm.) oraz art. 29 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. 0
organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej (tekst jednolity - Dz. U. z 2020 r., poz. 194 z
pbdzn.zm.) zarzadzam, co nastepuje:

1. Wprowadzam do stosowania dokumentacje opisujacg przyjete zasady (polityke) rachunkowosci
w Gminnym Osrodku Kultury w Goleszowie w brzmieniu, jak w zataczniku do niniejszego zarzgdzenia.

2. Traci moc Zarzadzenie Nr 8/2108 Dyrektora Gminnego Osrodka Kultury w Goleszowie z dnia
17.12.2018 roku w sprawie wprowadzenia polityki rachunkowosci.

3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i ma zastosowanie do prowadzenia ksiag
rachunkowych od dnia 01 stycznia 2020 r.




ZARZADZENIE Nr 14/2020

Dyrektora Gminnego Osrodka Kultury w Goleszowie
z dnia 16.12.2020
w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu akt oraz instrukcji

w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwum zakladowego

»

Na podstawie art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym 1 archiwach (Dz. U. z 2020 r. poz. 164 t.j.) oraz rozporzadzenia Ministra Kultury
1 Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 pazdziernika 2015 roku w sprawie klasyfikowania
i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materialow archiwalnych do archiwow
panstwowych 1 brakowania dokumentacji niearchiwalnej (Dz. U. z 2019 r., poz. 246 tj].)
zarzadzam, co nastepuje:

§1
1. Wprowadzi¢ instrukcje kancelaryjng stanowiacg zalgcznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.
2. Wprowadzi¢ jednolity rzeczowy wykaz akt stanowigcy zalgcznik nr 2 do niniejszego
zarzadzenia.
3. Wprowadzi¢ instrukcje w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwum
zakladowego stanowigcea zalacznik nr 3 do niniejszego zarzgdzenia.

§2

Okreslenia uzyte w zatacznikach do zarzadzenia oznaczaja:

1. akta sprawy — dokumentacja w szczegolnosci tékstowa, fotograficzna, rysunkowa,
dzwigkowa, filmowa, multimedialna, zawierajaca informacje potrzebne przy
rozpatrywaniu danej sprawy oraz odzwierciedlajgca przebieg jej zalatwiania
i rozstrzygania;

2. archiwum zakladowe - komodrka organizacyjna powolana do gromadzenia,
przechowywania, zabezpieczenia, ewidencjonowania i udostgpniania dokumentacji
spraw ostatecznie zakonczonych, a takze brakowania dokumentacji niearchiwalnej (akt
kategorii B);

3. materialy archiwalne - wszelkiego rodzaju akta i dokumenty, korespondencja,
dokumentacja finansowa, techniczna i statystyczna, mapy i plany, fotografie, filmy 1
mikrofilmy, nagrania dzwigkowe i wideofonowe, dokumenty elektroniczne w

rozumieniu przepisow ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dzialalnosci



ZARZADZENIE NR 15/2020
Dyrektora Gminnego Oérodka Kultury w Goleszowie z dnia 03 grudnia 2020 roku

w sprawie: wprowadzenia instrukcji inwentaryzacyjnej

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity - Dz. U. z
2019 r. poz. 351) zarzadzam, co nastepuje:

1. Wprowadzam do stosowania Instrukcje Wewnetrzng w sprawie inwentaryzacji sktadnikow
majatkowych w Gminnym Osrodku Kultury w Goleszowie w brzmieniu, jak w zatgczniku do
niniejszego zarzadzenia.

2. Traci moc Zarzadzenie Nr 7/2015 Dyrektora Gminnego Osrodka Kultury w Goleszowie z dnia
30.10.2015 roku w sprawie wprowadzenia polityki rachunkowosci.

3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania




Zarzadzenie nr 16/2020
Dyrektora Gminnego Osrodka Kultury
w Goleszowie
z dnia 03.12.2020

w sprawie: zmian w planie finansowym Gminnego QO$rodka Kultury w Goleszowie na rok 2020.

Niniejszym zarzadzam zmiane w planie wydatkéw

W OBSZARZE KOSZTOW

Efazr.\i\: Nr konta | Nazwa kosztu biezgcego Byto w planie | Zmniejszenie | Zwiekszenie Plgn PO

finans. zmianach
8| 410-601 [ Amortyzacja jednorazowa - 1 160,00 1 160,00
8| 422-600 | Zuzycie mat.-nagrody 900,00 300,00 1200,00
8| 422-601 | Zuzycie mat.-sr.czystosci 500,00 500,00 1 000,00
8| 422-602 | Zuzycie mater.biur. 2 200,00 1 200,00 3 400,00
8| 422-603 | Zuzycie pozostatych materiatow 1954,64 1700,00 3 654,64
1| 450-601 | Wynagrodzenia osobowe 289 530,00 4 860,00 284 670,00

RAZEM 295 084,64 4 860,00 4 860,00 295 084,64




ZARZADZENIE NR 17/2020
Dyrektora Gminnego Osrodka Kultury w Goleszowie z dnia 14 grudnia 2020 roku
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej w Gminnym Osrodku Kultury w Goleszowie
w 2020 roku

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity - Dz. U. z
2019 r. poz. 351) zarzadzam, co nastepuje:

§1. Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji wedtug stanu na ostatni dzien roku obrotowego 2020
w Gminnym Osrodku Kultury w terminie do dnia 30 stycznia 2021 roku, wg harmonogramu
inwentaryzacji, stanowigcego zatacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2. Zobowiazuje Przewodniczgcego Komisji Inwentaryzacyjnej do powotania Zespotow Spisowych
oraz prawidtowego i terminowego przeprowadzenia spisow z natury i wyjasnienia rdznic
inwentaryzacyjnych.

§3. Zobowigzuje Przewodniczgcego Komisji Inwentaryzacyjnej do przeprowadzenia instruktazu i
szkolenia cztonka Komisji Inwentaryzacyjnej oraz cztonkdéw Zespotéw Spisowych.

§4. Zobowiazuje sie Przewodniczacego Komisji do pobrania arkuszy spisowych.

§5. Zobowiazuje pracownikéw Osrodka do prawidtowego i terminowego ustalenia réznic
inwentaryzacyjnych.

§6. Zobowigzuje pracownikéw Osrodka do prawidtowego i terminowego dokonania wyceny
inwentaryzowanych sktadnikow majatku.

§7. Zobowigzuje Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do kierowania pracami Komisji
Inwentaryzacyjnej majgcymi na celu:

1) weryfikacje réznic inwentaryzacyjnych, sporzadzenie protokotu w sprawie przyczyn powstania
réznic inwentaryzacyjnych,

2) przedstawienie wnioskéw dotyczacych ich rozliczenia,

3) sporzadzenie sprawozdania z przebiegu inwentaryzacji,

4) uzyskanie akceptacji Gtéwnego Ksiegowego i przedstawienia wnioskéw Komisji do zatwierdzenia
Dyrektorowi w wyznaczonym terminie.

§8. Szczegdtowe zasady, tryb przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji okresla Instrukcja
Wewnetrzna w sprawie inwentaryzacji sktadnikéw majgtkowych w Gminnym Osrodku Kultury w

Goleszowie, stanowigca zatacznik nr 2.

§9. Zobowigzuje pracownikow ksiegowosci do ujecia rdéznic inwentaryzacyjnych w ksiegach
rachunkowych 2020 roku.

§10. Wykonanie niniejszego zarzadzenia powierzam Przewodniczgcemu Komisji Inwentaryzacyjnej.
§ 11. Nadz6r nad catoscig prac powierzam Gtéwnemu Ksiegowemu.

§ 12. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




ZARZADZENIE NR 18/2020
Dyrektora Gminnego Osrodka Kultury w Goleszowie z dnia 14 grudnia 2020 roku
w sprawie powotania komisji inwentaryzacyjnej w Gminnym Osrodku Kultury w Goleszowie
w 2020 roku

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity - Dz. U. z
2019 r. poz. 351) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Powotuje Komisje Inwentaryzacyjng w skfadzie:
1. Beata Szarzec - przewodniczacy komisji
2. Jadwiga Gren - cztonek komisji
3. Aleksandra Kakol - cztonek komisji

§ 2. 1. Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej odpowiada za:

1) terminowe, prawidtowe i zgodnie z opracowanym harmonogramem przeprowadzenie spisow
wszystkich sktadnikéw majgtku podlegajacych inwentaryzacji;

2) kierowanie i nadzor nad pracami catej Komisji Inwentaryzacyjnej;

3) powotanie Zespotu spisowego;

4) szkolenie cztonkdw Komisji Inwentaryzacyjnej i zespotéw spisowych przed rozpoczeciem
inwentaryzacji oraz biezgce udzielanie instruktazu w czasie trwania inwentaryzacji;

5) systematyczne organizowanie posiedzeri Komisji Inwentaryzacyjnej w celu weryfikacji roznic
inwentaryzacyjnych, ustalenie przyczyn ich powstania.

2. Do obowigzkéw Przewodniczgcego oraz cztonka Komisji Inwentaryzacyjnej nalezy:

1) uczestniczenie w posiedzeniach Komisji;

2) zorganizowanie (i uczestnictwo) w szkoleniu przedinwentaryzacyjnym;

3) wprowadzenie ewentualnych korekt lub zmian w harmonogramie inwentaryzacji;

4) przeprowadzenie spisu z natury w terminie okreslonym w zarzadzeniu;

5) realizacja polecen Przewodniczgcego Komisji dot. nadzoru nad spisem wybranych sktadnikow
majatku;

6) przeprowadzanie kontroli przebiegu inwentaryzacji oraz prawidfowosci sporzadzenia spiséw z
natury zgodnie z wymogami niniejszej Instrukcji;

7) prowadzenie kontroli zuzycia arkuszy spiséw z natury, posiadajacych cechy drukéw Scistego
zarachowania;

8) przeprowadzenie rzetelnej oceny i kwalifikacji réznic inwentaryzacyjnych;

9) zaproponowanie sposobu rozliczania réznic inwentaryzacyjnych;

10) egzekwowanie wyczerpujgcych wyjasnien dotyczacych stwierdzonych rdznic inwentaryzacyjnych;
11) ocene wyjasnien osoby materialnie odpowiedzialnej;

12) opracowanie wnioskow dotyczacych weryfikacji réznic i przedstawienie ich do akceptacji
Gtéwnemu Ksiegowemu, a nastepnie do zatwierdzenia Dyrektorowi;

13) sporzgdzenie protokotu z weryfikacji réznic, sprawozdania z przebiegu inwentaryzacji oraz
whnioskow dotyczacych stwierdzonych przez zespoty spisowe nieprawidtowosci, np.: ujawnione
niewtasciwe formy przechowywania i uzytkowania sktadnikow majatkowych, a takze ewidencji i
przedstawienie ich do akceptacji Gléwnemu Ksiegowemu, a nastepnie do zatwierdzenia Dyrektorowi.

§ 3. Komisja dziata¢ bedzie od dnia podjecia niniejszego zarzadzenia do czasu zrealizowania zadania,
do ktérego zostata powotana. -

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zarzadzenie Nr 19/2020

Dyrektora Gminnego Osrodka Kultury w Goleszowie
Z dnia 16.12.2020
w sprawie wprowadzenia zasad przyjmowania darowizn
przez Gminny O$rodek Kultury w Goleszowie

Na podstawie § 7 pkt 4.4 Statutu Gminnego Osrodka Kulfury w Goleszowie
zarzadzam, co nastgpuje:

W celu okreslenia zasad przyjmowania darowizn pieni¢znych i niepieni¢znych przez
Gminny Osrodek Kultury w Goleszowie wprowadzam nizej okreslona procedurg.

§1

Darowizna moze mie¢ posta¢ pienigzng lub niepieniezna.

1.

Darowizna pieni¢zna moze by¢ przyjeta na podstawie dowodu wplaty na konto
bankowe lub na podstawie dowodu wptlaty gotowki do kasy.

Darowizna niepieni¢zna moze by¢ przyjeta przez GOK wylacznie na podstawie
umowy darowizny, zawartej pomiedzy Dyrektorem GOK. a darczynca w formie
pisemnej, pod rygorem niewaznosci. ( zatgcznik nr 1 do zarzadzenia)

Umowa darowizny nie moze mie¢ charakteru wigzanego.

Wyrazenie zgody na przyjecie darowizny stanowi podstawe do sporzadzenia
umowy darowizny.

§2
W przypadku darowizny niepieni¢znej winna by¢ okre$lona szczegélowa
charakterystyka darowizny (dokladny opis przedimiotu darowizny), wartosé
darowizny, rok produkcji przedmiotu darowizny, dokiadna nazwa darczyncy.
Umowa darowizny podpisana przez obie strony jest ewidencjonowana w rejestrze
darowizn stanowiacy zatacznik nr 2 do zarzadzenia oraz przekazywana Glownej
Ksiegowej celem wprowadzenia do ksiag rachunkowych.
Podstawe do zaewidencjonowania darowizny pieni¢zne] w rejestrze darowizn 1 w
ksiggach rachunkowych GOK stanowia wycigg z rachunku bankowego GOK lub
raport kasowy.
Podstawe do zaewidencjonowania darowizny niepieni¢znej w ksiegach
rachunkowych GOK stanowi zawarta umowa darowizny.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie 14 dni od daty podpisania
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ZARZADZENIE NR 20/2020
Dyrektora Gminnego Os$rodka Kultury w Goleszowie z dnia 23 grudnia 2020 roku

w sprawie likwidacji i wyksiegowania srodkéw trwatych.

Na podstawie art. 4 ust.4 ustawy o rachunkowosci (tekst jednolity - Dz. U. z 2019 r. poz. 351)

zarzadzam, co nastepuje:

1. Wyksiegowac z ewidencji ksiegowej srodkdw trwatych — srodki trwate catkowicie zamortyzowane
oraz niezdatne do uzycia:

- zestaw komputerowy o nr inw.1/2004

- zestaw komputerowy o nrinw.2/2004

2. Wyksiegowac z ewidencji ksiegowej srodkéw trwatych umorzonych jednorazowo — srodki trwate o
wartosci poczatkowej ponizej 1000,00 zt i objaé ich pozabilansowa ewidencjg ilosciowa - zgodnie z
wprowadzong polityka rachunkowosci w 2020 roku.

§ 4. Zarzadzenie wykonaé w 2020 roku.




